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INSTRUCCIONES PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION Y REGISTRO DE SOLICITUDES
¢, Qué es Profex?

Profex es una aplicacion informética que permite solicitar una plaza en cualquiera de los siguientes programa
Subdireccién General @®operacion InternacionalPyomocion Exterior Educativa (SIPEE) del Ministerio de
Educaciory Formacién Profesional

1 Profesors Visitantes en Estados Unideanadg Reino Unido.
M Auxiliares de Conversacion
1 Profesores en Secciones Bilingles de EGegeal Orienta) Turquiay China

¢ Existe un apoyo técnico?

Consultasde tipo informatico: profex.soporte@educacion.gob.es

Consultas generales sobre el programa9l 506 5 94 (horario de atencion de 10 a 14h),
auxiliares.conv@educacion.gob.es

¢Adquiero alguna obligacion al registrarme en Profex?

Los profesores seleccionados para cualquiera de los programas adquieren el compromiso de mantener actuali
curriculum, esp@lmente en lo referente a sus datos de contacto.

¢ Es Profex una aplicacién segura?

La tecnologia derofers segura ya que utiliza el protdetifis que garantiza la seguridad en cuanto a la transmisioén
de los datos que estamos transcribiendo, impérmdernun canal de comunicacion seguro basado e€pe8le (Socket
Layelsentre el navegador del cliente y el servidor http.

¢, Qué pasos debo dar para solicitar una plaza de auxiliar de conversacion a través de Profex?

;, WANDO PUEDO
PASOS PROCESO ¢ OBSERVACIONES
HACERL®

Se trata Unicamente de creama cuenta de usuario pbtener una
Registrarse en  En cualquier  contrasefia.

1. . . .
Profex momento Nota: No necesitas volver a registrarte en Profex si ya lo has he
antes.
Es importante rellenarlo demodo mas completo posibleDeles
. incluir lss documentos acreditativosescaneadoscomo archivos
Rellenar el En cualquier . : .
2. . adjuntos en logliferentes apartados deTurriculum.
curriculum momento . .
Nota: No necesitas volver a rellenar tGV en Profex si ya lo he
hecho antes simplementeactualizalo
o~ En el periodo , o .
Inscribir la : En el mena de la izquierdaccede al apartado déwuxiliares de
3. establecidcen la

solicitud . Conversaciory de ahia Presentacion solicitudes
convocatoria


mailto:profex.soporte@educacion.gob.es
mailto:auxiliares.conv@educacion.gob.es

a. Sidispones deana certificacién de firma electrénica o de un D
electrénicocon lector de tarjetas inteligentes, pul&aesentacion

; solicitudesen el menu de la izquierda y, una vez alli, pulse
En el periodo

Registrar la : Registro electronicae®.,
4. gist estabkcidoen la cgIstro o o .
solicitud : . Si no tienes ninguna de las dos cosas, imprime tu soli
convocatoria

haciendo clic enGenerar PDF solicituda y preséntala en ui
registro oficial o en sobre abierto en una oficina de Correc
enviala a la direccién que aparece en la misma

A continuacion se describiran con detalle, y con la ayuda de capturas de pantalla, lcagasom deguir

PASO 1¢Como registrarse en Profex?

Accede a la aplicacion en la siguiente diregaidgreducacion.gob.es/profex

1 Debes pulsar erdvlantenimiento del CVo en el enlac&201 - Auxiliares de conversacion esparfioles en el
extranjers y posteriormenteRegistrarsefsi no lo lashecho anteriormenteSi ya estas registrado, ve al apartado
«¢,Como rellenar el Curriculu(p@gina 5 de este documento).

Bienvenido al Sistema de Gestion de personal de programas en el Exterior (PROFEX)

Pulsa en este enlace. ACCESO A PROFESORES

A Mantenimiento del ¢V

ACCESO GESTORES

Los usuarios gestores podrdn acceder a Profex desde la direccidn:

gob.esipr.

N 1l Iad
[i} es rec

Este sistema de informacion se ha optimizacdo para una reselucion de pantalla de 1.024 por 768 pixeles. Otra resolucion puede dificultar la correcta visualizacian de las pantaliss.

Segun lss prushas de funcionalidad reslizadas, se cerifica el correcto funcionamiento en los siguientes sistemas operativos v navegadores:
Microsoft Windows XP y 2000: Microsoft Internet Explorer y Firefox
Mac 05 X: Firefox

Atencién a usuarios

Correo electrénico profex soporei@educacion es

2 Hazclic encRegistrarsg»a continuacioealigeentre las opciones goaysobre el tipo de registro desedttomuy
recomendable hacerlo con CLAVE:

E :ﬁ.'. sosemo  mmermo Sede electrénica
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

Para problemas de acceso, censulte Ia Ayuda

Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) e« w2Em

© Informacion convocatoria

Acceder con cl@ve [ +nformacion |
cl@ve @ve | J

(DNIs/Certificads electrinics, CI@ve pin, Cl@ve permanents, Ciudadanos UE) Acceder
A | Acceder con mi usuario de la sede electronica
Usuario (DNINIE): Contrasefia: Acceder

Si no esta regi: por favor Reg Incidencias: Qlvidé mis datos / Ayuda para entrar



http://www.educacion.gob.es/profex
http://www.mecd.gob.es/educacion-mecd/areas-educacion/profesorado/profesorado-en-el-extranjero/convocatorias-para-espanoles.html
http://www.mecd.gob.es/educacion-mecd/areas-educacion/profesorado/profesorado-en-el-extranjero/convocatorias-para-espanoles.html
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Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

Buscar

i a
Registro IS g
Fulse en una de las siguientes opcicnes para realizar el registro
Mis P
expedientes
Mis v
Registro de persona fisica Registro de entidad notificaciones
Si eres una persena, puedes Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace puedes registrarte a través de este
T Mis justificantes J
registro electrénico —¢

Reqgistro

Paso 1: Rellene & formularis %

*Diatos de cardcser obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

*Nombre:
*Primer apellido:
Segundo apellida:
*Fecha nacimiento: | dd/mm/azaz
fldioma: | Cazmelsne v
*Tipo documento:  |OM] ¥
Caso de seleccionar Otro especifique v

*N° documento: | Ejemplo: 112345671
) Es=t= identificador =& utiizard como usuario de acceso 3 la Sede electrinica.

*Contrasefa :
*Rapita contrasefia :
IDESF | n* de soporte:
@ 5i s=lecciona coma Tipe de Docwments ONI deberd informar el IDESP [ n® de soports para que 2l Sistema pusda
werifiear sus Datos de |dentidad con |a Direccidn Ganeral de la Policia. Wer ayuda identidad
Le recardamas en tal caso, que la infarmacicn intreducida =0 los campos Nembre, Primer apellido y Segunde
apellide deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su decumento de idenfificacion.
*Corres Electrénico :
*Repita Correo Electranica:
*Teléfono mdvil :

@ El comee slectrdnico y el teléfone mavil indicados se wilizarsn para recibir comunicacionss relativas a los tramites
implemantados 2n ests seds slectrinica.

— DECLARACIOMES

“Deciaro gue los datos gue figuran en |s solicibud de registro son ciertos, ssumiendo &n caso contrarnio, |as responssbilidades que pudieran derivarse de su inexactibud y
sutorizanda 3l Ministerio d2 Sducacion y Farrmacion Profesional |a consulta de los mismios en &l Sisterna de Verficacion de Datos de [dentidad de Is Dirsczicn Ganasal
dz ls Palicia.

*Dhoy mi consentimiento

Informacian impartants
A firmar esta peticidn quada estatlecide que usted presta su consentimianto exprass 3 tratamiznts de sus datos personales. Lea, antes dz firmar, |a infarmasion basica.

Informacicn basica
Les datos personales recogidos serdn incorporades en el registro de actividsdes de tratamiente del Ministerio de Educacién y Formasion Profesional denominads SE0E
ELECTROMCA en cumplmiznto del Reglamente General de Proteczion de Datos:

+ Responsable del tratamiento: Subsscratan's de Educacion y Fomnacion Profesional

v Finalidad: Registre de oz ciudadanos 2n |3 sade electrdnics del Ministzdo, para resizar tramites electrdnioos de bos que & minstens 23 compatente, comarendiends
todo &l cicko ded trémite administrativo

Lepitimacion: Consentimients del interesada y orden EDU/E4TI20M0, de 13 de abel por la que se crea y reguls & registro slectrénico del Ministerio dz Educacion y
Feemacion Profesional

Destinatarios: Mo estin previstas.

Derechos: Accase, rectificacion, limitacion del fratamianto, poriabilidad de los datos, oposicidn y a no sar ohjeto de decisiones individuslizadas.

-

-

-

Declaro que he leido |s INFORMACION BASICA referente 3 los derechos a ejercitar. Puede consultar 13 informacidn adicional y detsllada sobre proteceicn de datos en
enlace;htps i sede educacion gob esregEtro-slectronico/proteccion-datos




3

Imprime o guard el documento PDF con los datos suministrados. Cauwfirentodo esté correcto.

Registro

> Paso2: Verifique sus datos » Paso 3

Profesional

Conviene que lo anote, guarde o imprima.

Infermacion del usuario:

» Nombre:
» Primer apellido:
» Segundo apellido:

Informacion para el acceso al sistema:
» Usuario:
Informacién para la notificacion al usuario:

» Correo Electronico:
» Teléfono maovil:

E%ﬁ s mme.  Sede electronica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacién y Formacion Profesional

Compruebe sus dates de acceso al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualguier tramite de |a sede electrénica del Ministerio de Educacion y Forma

Datos de su Registro

Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrade. Pulse volver para modificarlos

firmar

La contrasefia es muy importante para postericres tramitas, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichere gue puede usted visualizar a continuacicn aparece ese dato

Buscar
tramites

Mis
expedientes

Mis
notificaciones

Mis justificantes
registro electrénico

Ayuda

Convocatorias
préximas al cierre

Verificacion de
csv

3

Registro

1 » Paso2 3 Paso3:Active sucuenta

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a la opcion del mend "Ayuda™

R i i

que &l pi

ES NECESARIO ACTIVAR SU USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, maximo 2 horas, recibird un correo electrénico con |a informacidn necesaria Para
estar segurc de que recibe el mensaje, agregue el deminio "mecd.es” a |a "lista de correo seguro” de su correo electrénico.

Si no recibe el mensaje en su "bandeja de entrada”, compruebe las carpetas "comeo masive”, "correo no deseadc” ¢ "spam”. Si aun asi no lo recibiese, ulilice |a opcién “¢No
puedes acceder a la sede electronica?” seleccionando “No he recibido el correo de activacion™

o da acti én debe realizarlo en las préximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requerir que realice un nuevo proceso de registro.

E%ﬁ smg pme.. | Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

Buscar
tramites

Mis
expedientes

Mis
notificaciones

Mis justificantes
registro electrénico

&

o




4 En el transcurso de las siguientes 24 rexi@idasun correo electrénico de confirmaciéon el que debastivar
tu cuenta. Si no fuera asidténque reptr estos pasos para registrde@uevo.

Sistema de tramitacion electronica del Ministerio de Educacion y Formacion & @
Profesional - Activacion de |la cuenta de usuario. ©
eadministracion@educacion.es 1:36 PM (1 minute ago) 15 4=
tome =
¥ Spanish > English * Translate message Turn off for: Spanish x

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

PARA COMPLETAR EL REGISTRO Y ACTIVAR SU CUENTA DE USUARIO acceda a la siguiente URL en el navegador (si su lector de comreo no
interpreta correctamente la direccion, copie y pegue la URL en su navegador):
https//sede educacion.gob.es/sedelriac jjsp?CA=5360350&idConvocatoria=17

Para cualquier duda o incidencia, dirijase a: https://sede educacion.geb.es/informacion-ayuda/ayuda-sede.himl

Recuerde que el procedimiento de activacion debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya gue de lo contrario se le podra volver a requerir que realice
un nuevo preceso de registro.

Datos de registre del usuario:
MNombre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Documento:
Correo Electrdnico:
Teléfono mavil:
Usuano:
Contrasefia:

Este mensaje se ha firmado electrdnicamente para asegurar que el origen del mismo es el Ministerio de Educacién y Formacion Profesional.
Por favor, no conteste a este mensaje, ya que se ha mandado desde una direccidn de correo electrénico habilitada dnicamente para el envio.

Gobiemo de Espafia - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

PASO 2:;,Cémo rellenar el Curriculum de Profex?

La documentacion acreditativa de méritos quesdagesrar para la valoracion decandidatura se adjuntara al
apartadeCurriculun»de Profex. Parello, delsseguir las siguientes indicaciones.

1 Vuelve a acceder a la aplicacion a travéswleeducacion.gob.es/profex

2 Selecciona tnvocatori@ ha clic endviantenimiento del GV
3 Introduce tu usario y tu contrasefa

E ;_ﬁ_:, comeme e Sede electronica

¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacién Profesional

Sistema de gestion de personal de programas en el exterior (Profex) e w2em

@ Infermacién cenvocatoria

Acceder con cl@ve | +Informacicn

~,
cl(@'ve
@ (DNlefCertificado electrénico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder
@seoe " . -
F | Acceder con mi usuario de la sede electrénica
Usuario (DNINIE) Contrasefia:
Si no esta regi por favor Regi: | Incidencias: Olvidé mis datos / Ayuda para entrar

Plazo de presentacion: #Abierto G Cerado

Nivel de acceso: N1 2EF3 Usyariolcontrasefia N2 & Usuario verificado con registro no presencial

N3 B Certificados software y ofros N4 EE Certificado hardware
Ver mas info.

Tipo de identificacion:  * Usuario identiiicado mediante Clave



http://www.educacion.gob.es/profex

4 Selecciona/fccesal tramite.

E ;ﬁ; o o Sede electronica
: : ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

“h wiem o
Sistema de gestién de personal de programas en el exterior (Profex) waem

@ Mensajes ®

3 oz Medificar mis datos
» Usted no tiene solicitudes en este tramite &

2 Establecer contrasefia

X Cerrar sesion

Buscar n
tramites

Mis P
expedientes h

5 Accede al apartado de autim

Curriculurn - Profesor

jon de personal de programas en el exterior

Irmprirmir curriculum

& Cursos de verano Pagina Inicio da Salir
© Sasciones Bilingucs Al pulsar en<Curriculumsse

8 uisitantes en EEUL - Canads desplegaran na serie de apartadosj

@ isitentes en Alemania Avisa sistema gue debes ir cumplimentando.

& Interinos .

8 Auxiliares ds Conversacidn ’ fuetui;tsa;o\lc\tudes que se inscriban en el sisterna (sunque sean convocatorias que

estén abiertas en este momenta).

Se ha afiadido un requisito técnico por el cual no se permiten adjuntar ficheros con un
tamafio superior a 3 ME.

Esto afectard tanto a los Curriculum vitae ya existentes en profex como a los archives
que se adjunten pars una convocstoria especifica. Se les solicita que revisen v
actualicen su Curriculum Vitae pars sustituir los archivos que tienen por otros que no
excedan el limite de 3 MB.

& modo de sugerencia, es preferible que usen ficheros con formato jpg en lugar de tiff
o bmp......

No existen convocatorias abiertas

Inscripcion solicitud

+ Para inscribir una selicitud, prevismente debe introducir sus datos en el curriculum,
Para ello complete los diferentes apartados del mend de 7Curriculum?. Elija en primer
lugar la opcién de 7Dates personales? y continde con el resto de los datos gque
pracedan, Una vez completados, podrd introducir una selicitud a un programa
selecsionanda ls opcisn de ?Presentacién solisitudes? del programa carrespondiente.

Importante

6 Cumplimentdos apartados del curriculum comldaumentacion acreditativa de méritoxjue deseeaportar
(preferiblemente en formato PDF, con un tamafio m&en3oMb por fichero; en caso déndims de tamafio
superior, delscomprimirlos mediante ZIP o RAMara ellogpulsa el boton «Alta» para introducir los datos
que deses incluir en cada apartado.Se sefialan en azul los aparatados a cumplimentar para la
convocatoria de auxiliares de conversacion
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DATOS PERSONALES es fundamental que se mantengan actualizados, sobre todo los datos de contacto (ndn
de teléfono, direccidn postal y direccion de correo electronico).
FORMACION ACADEMICA :

V  Certificacion AcadémicaPersonal oficial(expedida firmadapor el centro universitayig completa
(todas las paginash la que consten las calificaciones de todas las asignaturas cursadas para
obtenerla titulacion que se alega para concurriasi como la calificacion medianérica obtenida.

VvV  Otros titulos universitarios diferentesal alegado para concurrir a la convocatoria (Licenciaturas,
Ingenierias, Arquitecturas, Grados, Masteres, Diplomaturas, etc.).

Experiencia Docente
Experiencia No docente
Datos de funcionarios
FORMACION ADICIONAL :

V  Certificados acreditativos de participacion(como asistente 0 como ponengg) actividades de
formacion del profesoradoen general o relacionadas con la ensefianza de espafiol como lengua
extranjera (ELE), en los que constd contenido dela actividad, centro que lo expidey duracion,
con especificacion delmero de horas.

IDIOMAS:

V  Certificados o titulos oficiales acreditativos del conocimiento de idioaasEscuelas Oficiales de

Idiomas o de organismos examinadomsespecificacionladvel.
Otros méritos




§ DOCUMENTOS ANEXOS: Cualquier documentacion diferente a la aportada en los apartados anteriores q
pueda ser de interés para apoyar su candidatura.

VvV  Certificados acreditativos de la participacion en programggj. Profesores Visitast Auxiliares de
Conversacion, Lectorados AECID, etc.) o proyedeo$ormacion relacionados con eélmbito
educativag expedidos por la autoridad educativa correspondiente, en los que conste la duracién d
participacién en los mismos.

Introduce los datsolicitados sin olvidarte thdos aquellos marcados cédecaracter obligatorio.
Para verus datos puts<Consultars., Revisaque todos los datos déu CV sean correctos.

Pulsa«Modificars” si desemafiadir o modificar cualquier datal empezar, st requerird pulsaAlta»en cada
seccion que intentes rellenar. Cuando terrpirgscAceptar».

Antes de proceder a rellenar la solicitud de participacion en el Programa de Auxiliaresveéesaocion en el Extranjero 281
2020 aseguratede que reune los todos requisitos que marca la convocatorigue u Curriculum esta completo y que lps
datos introducidos son correctos.

PASO 3:;,Cémo crear e inscribir una solicitud?

Comprueba si cumpelos requisitos generales deigmama (por ejemplo ser espafiotener una titulaciéon
universitariale las exigidasNo puedegpresentar una solicitud si no cumples los requisitos generales o si el dato r
estdanotadacorrectamente en el Curriculum.

1. Para acceder a tu solicitudawiuxiliares de Conversacigndesde aha «Presentacion solicituses

2. Seleccion0D - Auxiliares deconversaciorespafioles en el extranjel@l menu desplegable y puisava
solicitud

Curriculum . R =l » &0k - Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior
Imprimir curriculum
Cursos de verano Aucxiliares de Conversacién: Presentacién solicitudes
Secciones Bilingies Ayuda Ir al inicio Salir
Visitantes en EEUU - Canada Profesor: - -
Tipe documento: Otros Id documento: o n
Visitantes en Alemania .
Leyenda de iconos:
@ Interinos 3 Modificar > Borrar Inscribir solicitud
= Auxiliares de Conversacién . - b, - s
&L| Registro electronico Generar PDF solicitud ML Generar XML solicitud
Presentacién solicitudes
Consulta solicitudes L8  Subsanar solicitud m_’w_ Vista previa solicitud
Listados 1
Gestién solicitudes
Gestion de plazas y profesores Mensajes producidos por la ultima operacion:
> Operacién no efectuada: no se han encontrado registros que cumplan las condiciones de busqueda
Pulse el botén "Ayuda" situado en la parte superior, para obtener una descripcién completa del proceso de
presentacion de solicitudes
2
Convocatoria: I‘ 2016 - Auxiliares de conversacidn espafiocles en el extranjero v I /
Actualizar Nueva solicitud == 3

3. Se desplegara una pantalla inicial en @eQaemarcar los requisitos y méritos gaseasCarga a continuacion
los documentos gueerequieran en los requisit@uando termines, ve a la parte superior de la tphlaay
«fguiente para continuar con la solicitud

Cuando hayanarcado todos los requisitos y adjuntado los documentos que rdaregpeferiblemente en formato
PDF, con un tamafio maximo de 3 Mb por fichereamprimdosmediante ZIP o RARJlirigetea la parte superior de
la tabla ypulsael botonSiguientepara continuar con el trdmite.

Grupo de idioma

Lo primero que debdace al rellenar la solicit@sindicarel grupo de idiompor el que quieres participar. Recuerda
que solo puede ser uno y que los paises que elijas deben pertenecer a ese mismo grupo.



Solicitud

D Seleccionar el grupo de idioma para el que se presental*)

[ Grupe 1: Aleman Solo puedsoptar por un
/ grupo de idbma.
|:| Grupo 2: Francés
D Grupo 3: Inglés
D Grupo 4: Italiano
D Grupo 5: Ruso
Requisitos
Loruda ‘ighrer 2 la pdgina anterior Ir al inicio Salir
Profasor:
y. W doCumsnto:
Sodicrtied para = GO oEtonks: 21T - Auxlitaras 0o comvarsacion
4. Cuando hayas marcado todo
los puntos y cargado todos los
Mzstrar Instrucsiores documentos, pulsaSiguiente».
1. Si has sido auxiliar de
conversacion en

convoa@torias anteriores
debes mararlo aqui.

Canc=lar Sclicitud Siguiznte > >

He sido auxiliar d= commersaciin =n cursos anteriorss: I:l
Solicitud
I:l Seh::i:r:relgnp:bidi:m: para =l gu= == pres=nta{*)
D Grupo 1: Al=mdn
I:l Grupo 2: Franofs
I:‘ Grupo 3: Inglis
I:‘ Grupo 4: Dtalisno
I:l Grupo 5: Ruso
- 3. Para cargar en la solicitud la
Selisitat informacién que se expone en
— cada uno de los requisitos,
H ==padiols.(*) ST
. . ulsa«Afadir documento
2. Tienes ge marcarlos si los Eascalo entre tus archivoZ
cumples. .
* Solicitud ‘
D 2. Una folografia reci=nte modelo camé. (%) Afiadir documento

Bitjuntar fotografia =n formato jpg o jpeg. con un tamafc mixime de 3ME por fichero.

Subrequisito de idioma

En el punto4 de la solicitudebe adjuntar la Certificacion Académica Persomad @studiogue hayas cursado o
gue estés cursando.

Si tu titulacion es una de las que se especifican en los puntos de la convocatoria indiozali® eoj@lde la
imagen, delseadjuntar, adem&s) el punto 4.1 una acreditacionde un nivel A2 (para alem@musg o B1 (para
francés, inglésitaliang.



Si tu titulacion no esté inda en esos supuestos, no selgfuntar nada mas.

4. Estar en alguna de |las situaciones académicas siguientes: a) Ser
estudiante de dltimo curso durante el presente curso 2016-2017 de
una de las titulaciones que se relacicnan en el Anexo I, para ello
deberd estar matriculado de todos los créditos pendientes necesarios
para finalizar los estudios. b) Haber obtenido una de las titulaciones
gue se relacionan en el Anexco I en los cursos académicos 2013-2014,
[7] 2014-2015 o 2015-2016. c) Haber obtenido el titulo de graduads, Aniadir documento
licenciade o maestro en una de las titulaciones que se relacicnan en =l
Anexo I en el curso académico 2012-2013 y poseer o estar cursando
un titulo de Master de Ensefianza del Espafiol como Lengua Extranjera,
en el ambito de la didactica de lenguas extranjeras o un Master que

habilita para el ejercicio de la funcién docente o equivalente.
(*]

Pulse el botén "Afadir documenta" a la derecha para adjuntar la Certificacién Académica Personal
COMPLETA v OFICIAL (expedida y firmada por la Escuela Universitaria o Facultad donde haya realizado los
estudios], referida a LOS ESTUDIOS DE GRADO, LICENCIATURA O MAGISTERIO REQUERIDOS PARA
PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA. En ella deberdn constar las calificaciones obtenidas en todas las
asignaturas y la calificacion media numérica con indicacidén expresa de que el titular de la certificacion se
encuentra matriculado de todes los créditos pendientes necesarios para finalizar los estudios o, en el caso
de los titulades, que tiene aprobadas todas las asignaturas del plan de estudios y la fecha de finalizacidn
de los mismos. En casc de presentar titulacicnes obtenidas en universidades extranjeras, se debera
adjuntar la homologacién correspondiente en el mismo fichero.

Todo ello se adjuntard EN UN UNICO FICHERO en POF con un tamafo maximo de 3MB. 5i fuera superior,
comprimalo con ZIP o RAR.

Solicitud

4.1. Acreditacion de idioma: Obligatoria UNICAMENTE para los
candidatos que participen en la convocatoria por cumplir con uno de los
siguientes requisitos especificos, todos ellos descritos en el Anexo I de
la Resolucion:
I:l Grupo 1 {(aleman): requisites B, D, Fo G. e
Grupo 2 (francés): requisitos B, D o F o G.
Grupo 3 (inglés): requisitos B, D o G.
Grupo 4 (italiano): requisitos B, D, E, F o G.
Grupo 5 (ruso): requisitos B, D, F o G.

Pulse el botén "Afadir documento" a la derecha para adjuntar una certificacion oficial o un escrito de la
universidad dende se hayan cursadeo los estudics firmade y sellado. Deberd estar en formato PODF y podra

contener las paginas que sean necesarias, con un tamafo maximo de 3MB. Si el tamar
comprimale mediante ZIF o RAR. Debes descargael formulario de

autobaremodirectamentede la
paginaweb del programa y
¢, Donde adjunto eformulario de autobareno? cumplimentarlo.Recuerda que es

opcional.
= "
D 8. Impreso de autobaremacion de méritos. Afiadir documento

Opcionalmente, puede incluir el formulario de autobaremacidn indicando su propuesta de baremacidn en
los diferentes apartados correspondientes a requisitos y meéritos. Para ello, pulse "ARfadir documenta” en
el botdn de la derecha y adjunte el archive, disponible en la web del programa (http://vww.mecd.gob.es
[/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/educacion/profesores/convocatorias/espancles/exterior
/050520.html].



http://www.educacion.gob.es/dctm/sede/catalogo-tramites/profesores/espanoles/impresodeautobaremaciondemeritos.doc?documentId=0901e72b8118d7a0

Méritos

Los méitos no se cargan en la salid, solo
en el curriculum dérofex
Solo tienes que marcand que poseas

D 01. Calificacion media del expediente academico.

Este mérito se baremara de acuerdo a |z calificacidn media que figure en la Certificacidn Académica
Personal adjuntada en el punte N4 del apartade "Reguisitos Generales"

Aquellas certificaciones en las que no conste |z calificacién media numérica recibirdn 5 puntos por este
concepto.

Solicitud
D 02.1. Ser estudiante de dltimo curso de los estudios alegados para
participar en |la convocatoria.

Adjuntar copia escaneada de la documentacidn acreditativa, de acuerdo a las especificaciones del
apartado 4.1.56 de la convocatoria, en el subapartado "Formacion académica" del Curriculum de Profex.

Las puntuaciones de los apartados 2.1; 2.2; 2.3; 2.4 y 2.5 no son acumulables entre =i,

Solicitud
|:| 02.2. Ser estudiante de un Master de |la Ensefianza del Espafiol como
Lengua Extranjera o en el ambito de |la didactica de lenguas extranjeras.

Adjuntar copia escaneada de la documentacidn acreditativa, de acuerdo a las especificaciones del
apartado 4.1.6 de la convocatoria, en el subapartado "Formacién académica" del Curriculum de Profesx.

Las puntuaciones de los apartades 2.1; 2.2; 2.3; 2.4 y 2.5 no son acumulables entre si.

Solicitud
|:| 02.3. Ser estudiante del Master que habilita para el ejerricio de la funcion
docente o eguivalenta.

Adjuntar copia escaneada de la documentacion acreditativa, de acuerdo a las especificaciones del
apartado 4.1.6 de la convocatoria, en el subapartado "Formacién académica” del Curriculum de Profesx.

1. A cortinuaciénpuedeselecciondnasta un maximo dks paisesdel mismo grupo de idioma Presionaobre
cada uno de latestinogjue te interesgrara examinar los requisitos espesifjae se solicitan en cada pais.

Ayuda Volver a |la pagina anterior Waolver a la lista de sclicitudes
Profesor:
Tipo documento: Hocumento:
b tud pargg®convocatoria: 2017 - Auxiliares de conversacion espaficles en el extranjero

Utiliza esta opcion si
quieres volver, nunca
cursor del explorador
que utilices. Podrias
salirte de la aplidan.

Maostrar Instrucciones

Cancelar Solicitud Siguients ==

Situarcidn de destinos

Preferancia

Alemania

Australia
Austria
Eelgica
Canada

Estados Unidos de America

Francia

Irlanda
Italia

Malta

Moruega

Mueva Zelanda
Reino Unido
Rusia

Suecia

Ir al inicie

Salir

Al presionar sobre el pais
elegido se desplegara una
nueva ventana en la que s
muestraros requisitos
especificos del mismo.

!

10




2. Comprueba que cumples al menos @nlosirequisitos que se establecen. Si los cumples, marca la opcién que
se ajuste a tu perfil e indedaorden de preferencia del destino. Ademadgunosasopuedesseleccionar una
regiono demarcacioconcreta (AlemanidustriaFrancia, Estas Unidosltaliay Reino Unido)

Profesor:

Tipo documento: 5

Convocatoria: 2014 - Auxiliares de conversacion espaiioles en el extranjero
Solicitud para el destino: Alemania

a &

Maostrar Instrucciones

Cancelar Solicitud Aceptar 1 Seﬁala en este puntO
Orden de preferencia de este destino{*): 4 Orden de preferencla de
este destino. Recuerda

que solo son dos.

Solicitud
2.Elige la opdn que
te COI’I’eSponda y por | In Filologia Alemana
que aCCGdeS a Ia. apartado ? de Requisitos Generales |la certificacidn académica acreditativa.
convocatoria. —

™

2. Grado del drea de conocimientos de Artes v Humanidades relacionado con
estudios de Lenguas v Literaturas Extranjeras, Lenguas Modernas o Lingifstica,
con alerndn coma primera especialidad.

Debe adjuntar en el apartado 2 de Requisitas Generales la certificacidn académica acreditativa.

Solicitud

3. Grado o Licenciado en Traduccion e Interpretacidn, con aleman como prinera
o segunda lengua extranjera.

Debe adjuntar en el apartado 2 de Requisitos Generales la certificacion académica acreditativa.

Sin zonas de preferencia

Grupo & - Orden de preferencia de Grupo B - Orden de preferencia de Grupo C - Orden de preferencia de
este destino: este destino: este destino:
Baja Sajonia Berlin Hessen
Bremen Brandenburgo Renania de Morte-westfalia
Hamburgo Sajonia Sarre
Mecklemburgo-Antepomerania Sajonia-anhalt
Schleswig-Halstein Thiringen
Grupo D - Orden de preferencia de Sl pl’efiel’es Se|eCCi0I’laI’ una reg

este destino:

Baden-wirttemberg

concretagdebe determinar
también el aten de preferencia
elegir un destino por cada reg@6
demarcacian

Baviera

Renania-Palatinado

Recuerda que tus preferencias son orientativas.

La asignacioén del destino final dependera de las plazas disponiblda pudguacion alcanzada.
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3. Unavez elegido un pais de destino, puedes seleccionar otro ddnnismo grupo de idioma

Cancelar Solicitud Siguiente > < ——— Cuando ya hayas elegic
pulsaSguiente».

Destino Preferencia Situacion de destinos

Alernania 1 Borrador pJ 29 }(

Austria Borrador pJ 3 }(
Australia
Belgica
Canadl Recuerda que
Estados Unidos hay un maximo

de dogpaises

Franci
Irlanda
Italia
Malta
Nuewa Zelanda
Reino Unido

4. La siguiente pantalla que se despiisgin cuestionario acercaudgteferencias y otros datos especificos: tipo de
centro educativo, poblacj&ituacion familiér

En esta pantalla detiambién escribir la carta detivacionde entre 200 y 300 palabras

Ayuda “olver a la pagina anterior Vaolver a la lista de solicitudes Iralinicio Salir

Profesor: ] ]
Tipe documento: |d documento:
Conwvocatoria: 2017 - Auxiliares de conversacion espanocles en el extranjero

Maostrar Instrucciones

Cancelar Solicitud Aceptar

Datos de interés

Escrito de motivacion

Escrito de entre 200 v 300 palabras en la lengua del pais solicitade, redactado por el candidate, explicando
su motivacién para selicitar su participacién en el programa. *5i su solicitud es para Rusia, deberd indicarle
aqui v adjuntar el escrito de motivacién en formate PDF en el apartade de Documentos Anexos de su CW de
Profex. [¥)]

Afadir documento

En el proceso de adjudicacionirgenta teneen cuenta las preferencias del candidato. Por edooeszendable
priorizar cual de estos aspectos resultan de mayor @aaststa el anexo Il para informaciorredés caracteristicas
de las plazas del pais elegido.

En la pregunta 3 del apartado Datos de interés puetksesta orden de preferencia.

Si el aspecto mas importante para ti es la zona de destino, y despaé,djgaeen un centro de primary no
te parece tan importante el tipo de poblacion escribe en el espacio habilitado para ello:
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Zona de destino | 1

Tipo de centro

Tipo de poblacion 3

Si tu prioridad es estar en un centro de primaria importa tanto la zogda poblacion te ngiga indiferente,

establece este

Zona de destino

Tipo de centro

Tipo de poblacion 3

5. Antes de terminatienesla posibilidad deCancelax «Guarda» o «dnscribis> la solicitud. Si decides guardarla,
guedara en estado Eerrador. Posteriormentpodras entrar en ella, revisarla, modificarla y, finalmente, pulsar

orden:
2

dqnscribir solicitud(siempre antes de la fecha de finalizacién del plazo de inscripcion de solicitudes).

Cancelar Solicitud

Guardar datos Inscribir solici

Vista previa solicitud

Datos de interés

Escrito de motivacion

Escrito redactado por el candidate, en la lengua del pais solicitado, con un maximeo de 300 palabras, explicando su

motivacion para solicitar su participacion en el programa e incluyendo intereses, aficiones y aptitudes que definan su perfil
personal y profesional. (*)

6. Al pulsar el boton«nscribir solicitudapareceran dos mensajes. Pulsa «Aceptaambos para inscribir tu

solicitud.

Cursos de verano
Secciones Bilingiies
@ Visitantes en EEUU - Canada
8 visitantes en Alemania
@ Interinos
E Auxiliares de Conversacién
@ Presentacién solicitudes
8 Consulta solicitudes
Listados
B Gestién solicitudes
Gestidn de plazas y profesores

Auxiliares de Conversacién: Presentacion solicitudes

Ayuda Volver a la pagina anterior Volver a la lista de solicitudes Ir al inicio salir
Profesor: il Lanas
Tipo documento: Otros Id documento: BNl

Convocatoria: 2016 - Auxiliares de conversacion espafioles en el extranjero

Si ya ha completado todos los datos y ha seleccionado su destino, proceda a "Inscribir” su solicitud

==

Mensaje de pagina web

[
9/ ADVERTENCIA:

Se va a proceder a realizar la inscripcion.

RECUERDE que una vez inscrita ya no podra modificarla ni
presentar una nueva solicitud.

Si quiere revisar su solicitud antes de inscribirla, pulse el botén
-CANCELAR- y acceda a -Vista previa solicitud-. I

Vista pr

Si pulsagAceptarta
] solicitud se inscribira y, ye
no habra vuelta atras.

(Esta seguro de que quiere realizar la inscripcion de la solicitud?

= Gpa\al?ras X
) Y partir de ese momento la
solicitud ya no se puede

modificar!
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@ Cursos de verano

Secciones Bilingues

@ visitantes en EEUU - Canada

@ Vvisitantes en Alemania

@ Interinos

B Auxiliares de Conversacién
Presentacién solictudes
Consulta solicitudes

Listados

Gestion solicitudes

Gestion de plazas y profesores

Auxiliares de Conversacion: Presentacion solicitudes

Ayuda | | Volver a la pagina anterior | | Volver a la lista de solicitudes | | Ir al inicio | | Salir
Profesor: aiig  Mala

Tipo documento: Otros Id documento: 1INl "I

Convocatoria: 2016 - Auxiliares de i6 pafi enel Il

Si ya ha completado todos los datos y ha seleccionado su destino, proceda a "Inscribir” su solicitud.

Jo=| 2
Mensaje de pagina web u

IMPORTANTE:
Vista previa solicitud
Si incribe la solicitud ya NO PODRA HACER CAMBIOS ni

| Er i suieme vartang s 1o P
En la siguiente ventana se le pedira gue confirme su inscripcion.

0 palabras, explicando su
s v aptitudes que definan su perfil

room. A large mirror, -- so at first it seemed to me in my

7. Cuandaaceptes los mensajes de inscripcion aparecera la siguiente pantalla

8 Curriculum . . -re ]
Gestion de personal de programas en el exterior

Imprimir curriculum

B Cursos de verano Auxiliares de Conversacién: Presentacién solicitudes

Secciones Bilingties Ayuda Volver a la pagina anterior Ir al inicio Salir

Vvisitantes en EEUU - Canad3

B visitantes en Alemania

@ Interinos

Bl Auxiliares de Conversacién
Presentacion solicitudes
Consulta solicitudes

Listados
Gestion solicitudes

Gestion de plazas y profesores

Profesor: i s
Tipo documento: Otros Id documento: | K=l o=
Convocatoria: 2016 - Auxiliares de conversacion espafioles en el extranjero

Mensajes producidos por la altima operacién:

w

El proceso termind correctamente.

Figura mds abajo el resumen digital de este fichero, codificade en hexadecimal. Puede obtener
herramientas gratuitas para comprobar dicho resumen en este sitio:
http://digestit.kennethballard.com/download.html, o en varios sitios de Internet que puede localizar con
su buscador favorito.

Dispondra de la posibilidad de generar un fichero XML con los datos que acaba de proporcionar. Puede
comprobar si se ha generado correctamente a través de la aplicacion que puede encontrar en
http://support.microsoft.com/kb/841290/es y siguiendo los pasos jcados, o bien a través de otras
aplicaciones existentes de comprobacién de SHA1 que puede localizar en Internet con su buscador
favorito.

= El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo pablicamente conocido a un conjunto de datos
(SHA-1 en este caso), obteniendo un valor numérico (que recibe el nombre de hash) que es unico para
dicho conjunto. Las caracteristica principales de este hash son que una pequefia variacién en los datos
originales produce un resultado muy distinto, y que es practicamente imposible deducir cémo modificar
un documento para que produzca el mismo 'hash' que otro dado.

En el impreso oficial que debe obtener a continuacién y presentar antes del en cualquiera de los
registros oficiales especificados en la convocatoria (en el caso de ser una subsanacién de la solicitud que
ya esta inscrita no serd necesario imprimirla y enviarla de nuevo) no figuraran todos los datos que ha
grabado, pero si el resumen digital del fichero que puede obtener en esta pagina. Por tanto, debe
guardar este fichero sin modificarlo, puesto que junto con el impreso de solicitud sellado, en el que
figura el resumen digital del misme, son su justificacién de los datos que ha enviado.

w

w

w

Resumen digital: 966de5cfd15c6b9ebbcBed6bTfeded1d06fe15991

Debe proceder a registrar su solicitud. Puede realizar el registro electrénico o descargarse la
solicitud, imprimirla y presentaria en el registro. Para ambas opciones pulse "Volver a la pagina
anterior”.

Presentacion en el registro: Pulse el icono "Generar PDF solicitud”, imprima y firme su solicitud y
preséntela en el registro.

Registro electronico: Pulse el icono "Registro electrénico”. Para reali lo it un
certificado digital.
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8. Sitienes un certificado de firma electrénica o DNI electrénico con lector de tarjetas inteligentgjgiteedés
mismo la siicitud en ProfexDebes pulsakVolver a la pagina anteripiiegopulsar en el botdn déregistrar».
Comprueba que tras pulsar dicho boton, el estado de tu soliBiagisesda(también aparecerd un nimero de
registro entre paréntesisy.muy reconendable haer el registro electronico.

9. Sino dispones de un certdito de firma electrénica, delpellsar\VVolver a la pagina anteridvacer clic en el
icono del PDFpara que se genere el documento de la sblfegu imagen siguiente). Delmprimi el
documento y firmarlo

El documento consta dseishojas,tres para ti y otra tres para el Registro (lo veras indicado al pie de la pagkeggurate
de que te sellan las dos copias y conserva bien la tdy@servira como justificante de su pretsion dentro del plazo.
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