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1. ACCESO A LA CONVOCATORIA

Puede acceder a la convocatoria a través del siguiente enlace:

https://sede.educacion.gob.es/sede/filtrosso/loginint.jjsp?sso=S&idConvocatoria=1506

Solo se podra presentar una solicitud por persona.

Si tiene problemas al realizar la solicitud, pruebe con otro navegador.

2. REGISTRO EN LA SEDE
Para participar en este trdmite es necesario estar registrado en la sede electrénica del Ministerio
de Educacion y Formacion Profesional a la que se accede desde el enlace anterior.
Desde la pagina de acceso, seleccione una de estas opciones:

e Iniciar sesion con Cl@ve > Acceder

e |niciar sesidn con usuario sede = Acceder

E ;g_; sz e Sede electrénica
- -

Estancias profesionales europeas para docentes (convocatoria 2021/2022) o w 2e=3

O Informacién convocatona

Acceso como interesado

Con ci@ve | *informacion
e m
&A™ | Conmiusuario de la sede electronica
Usuaro (ONINIE) Contrasera [ Acceder |
-

Si no esta registrado, por favol

Si usted no tiene certificado electrénico ni es usuario de Cl@ve, le recomendamos el acceso con
usuario de sede electrdnica. En caso de que esté registrado/a, pero no recuerde su contrasenia,
pulse en el enlace de Incidencias: “Incidencias de acceso”.

Si es la primera vez que accede a la Sede Electrénica, seleccione la opcién “Si no esta registrado,
por favor Registrese” que aparece en la parte inferior de la imagen. A continuacidn, seleccione

la opcidn de “Registro de persona fisica”.


https://sede.educacion.gob.es/sede/filtrosso/loginint.jjsp?sso=S&idConvocatoria=1506
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Al completar los datos, le pediran el IDESP/IXESP, que, en el caso de realizar la inscripcién con el
DNI, es el numero de serie que se encuentra bajo la fecha de nacimiento de este. Si tiene
dificultades para localizarlo, haga clic en “Ver ayuda identidad” donde puede consultar el

siguiente documento: https://sede.educacion.gob.es/sede/documentos/ayuda_identidad.pdf

Registro

Paso | Pt od § smweder

Thatin B o e e i w1
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N documents
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Fap e contr ane’e

1OCSF / n* de soporte

© S selaccons como Tpo de Documerts DN deberd informar of ID0 S / o G 000re 0ors que of Satens pueds

Una vez realizado el registro, ya puede acceder al trdmite con el usuario de sede electrdnica.
Introduzca el usuario (DNI/NIE) y la contrasefia y haga clic en “Acceder”.

Para cargar el "tramite" en funcidon de cémo esté configurado el ordenador, tendra que volver a
pinchar en "acceder a tramite".

Una vez realizado, se deberdn tener dos pestafias, una correspondiente a SEDE en la que

aparecerdn los datos de usuario y otra de "trdmites y servicios” en la que se realizard la solicitud.

3. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Una vez acceda al tramite, durante la fase de presentacion, estara habilitado el botén “Nueva

solicitud”. Pulsando sobre él, creara una solicitud.

Informacion convocatoria [y © Gestionar incidencia @ Cerrar sesion

Estancias profesionales europeas para docentes (convocatoria 2021/2022) m A3

Fase actual : Presentacion Plazo

Nueva solicitud

Nimero total de solicitudes: 0

Navegadores recomendados:
Web optimizada para Internet Explorer 8 x o superior y Mozilla Firefox 3 x

InfarmaciAn enhra lne rartificadns nne admite al cistama-



https://sede.educacion.gob.es/sede/documentos/ayuda_identidad.pdf
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Es importante tener en cuenta que la sesidn en la plataforma puede expirar por inactividad. Esto
significa que, si no guarda la informacién, los datos que se hayan rellenado se perderan si el
usuario no muestra actividad. Se recomienda utilizar con frecuencia el botén de “Guardar”.
Una vez hayamos completado todos los campos necesarios de nuestra solicitud y estemos
conformes con su contenido, podemos pasar a presentarla.

Al crearse la solicitud, esta consta de una primera pagina con los datos identificativos; después

hay tres paginas mas con la informacidn que es necesario incluir en la solicitud.

PAGINA 1:
Rellene con sus datos personales y profesionales.

Los campos marcados con asterisco son obligatorios para poder confirmar la solicitud.

Estancias profesionales europeas para docentes (convocatoria 2021/2022)

Codigo solicitud: EPD22/00007

Guardar
indice de la solicitud 1 23 4 sigulente >
Datos personales y profesionales

Datos personales

Primer apeliido (”

Segundo apeliido (*

Nombre ("

Tipo documento (7 Do

N de documento (7]

Cuerpo docente (*
NRP (*

Fecha de nombra

carrera del cuerps

e of que 58 concursa (7
Datos de comunicacién / notificacién

Estos datos se utizardn a la hora de establecer comunicacidn con Ios solictantes, para avisar 0e una NOUNCAcIdn Por Comparecencia, o de cualquier
incidencia Por defeclo se cargan con [os dalos de regisiro del usuario, pero pueden modificarse si €s necesaro.

Se puede navegar entre paginas, bien mediante el indice de la solicitud situado en la parte
superior e inferior izquierda o pulsando sobre los nimeros de las paginas en la parte superior e

inferior derecha.
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Direccion profesional
Centro de trabajo (*)
Direccién (")

Localidad (*y

Comunidad y provincia (*)
Codigo Postal (")

Teléfono (")

Correo electrénico del centro (*)
Cadigo y datos del centro recogidos en el Registro de Centros
Cédigo y denominacion del centro (*): Ayuda Buscar | Limpiar

Datos del centro

SI NO HA ENCONTRADO el centro en el buscador, debe seleccionar el valor OTRO.
Ademas debe completar los datos de su centro Cédigo OTRO y Denominacion OTRO.

Céadigo OTRO

Denominacién OTRO

Reglamento General para la Proteccion de Datos

En cumphmiento de la normativa de proteccion de datos personales, le informamos de que sus datos seran incor al
P - 2021/22°, cuya finalidad es la Gestion de los o y centros eds que p pan en el progr
“Estancias Profesionales™

El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés pdblico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al
responsable del tratamiento, articulo 6 1e) del RGPD, Reglamento UE 2016/679, y en Ia Ley 8/2013, de 9 de diciembre, para Ia mejora de la calidad de

Ia ensefianza

Puede usted ejercitar los derechos de acceso. rectificacion. oposicion, supresion ("derecho al owdo”), limitacion de tratamiento y portabiidad y a no ser
objeto de decisiones indviduales automatizadas que sean de aplicacion de acuerdo a la base juridica del tratamiento. Podra hacerio en la sede
electrénica del ministeno (http://www educacionyfp gob es/senicios-al-c proteccion-datos _htmi), presenc en las oficinas de registro o
por correo postal

Ma3s informacién sobre proteccién de datos

Una vez introducidos los datos, compruebe que son correctos y pulse el botén “guardar” antes
de pasar a la siguiente pagina. Si hay algun problema, en la parte superior de la pagina aparecera
alguno de los siguientes avisos:

- Errores, implican que los datos introducidos no son correctos, bien por su propia
definicidn o en relacién con otros campos. En este caso no permite guardar esa pagina
ni navegar hasta que se solucione el problema. Aparecen sobre un fondo rojizo. De no
poder resolver el error en ese momento, se puede continuar dando al botén volver y

accediendo directamente a otra pagina.

Informacion convocatoria [#) © Volver @ Cerrar sesion
Errores Cerrar errores. £3
» [Pag. 1] - [Datos yp )iDatos p J. El campo "Cuerpo docente” es obligatorio
» [Pég. 1] - [Datos yor )[Datos J. El campo "NRP" es obligatorio
» [Pég. 1] - [Datos p ¥ profe sj{Datos p ). El campo “Fecha de nombramiento de funcionario de carrera del cuerpo desde el que se
concursa” es oblicatorio
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- Mensajes, indican que no ha completado ciertos datos obligatorios. Podra guardar la
informacidn introducida hasta el momento y navegar por el documento, pero no podra

presentar la solicitud hasta que los haya rellenado. Aparecen sobre un fondo amarillo.

Informacion convocatoria ﬂ © Imprimir borrador t) @ Volver 8 Cerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. &3

» [Documentacion en formato electronicoj[Requisitos]. El campo "1.- Copia del titulo administrativo o, en su caso, del Boletin Oficial de! Estado en el que
aparezca su nombramiento como funcionario/a de carrera. En caso de presentar este Gitimo, debera adjuntarse la resolucion completa de nombramiento y
destacarse el nombre de |a persona candidata.” es obligatorio

» [Documentacion en formato electronicojfRequisitos]. EI campo "2.- Copia del titulo universitario por el que accedié a la funcién publica docente ~ es
obligatorio

* [Documentacion en formato electronicoj(Requisitos]. EI campo “3.- Copia del documento que acredite el nivel de competencia linglistica establecido en el
punto 4 de esta convocatoria. Este 5 requisito debera acreditarse con cualquiera de los documentos justificativos especificados en el anexo 1. ~ es obligatorio

» [Documentacion en formato electronicojfRequisitos]: El campo "4 - Certificado del centro segin modeio del anexo I1." es obligatorio

» Accidn de guardar realizada correctamente. Para continuar puede seguir cumplimentando la solicitud, o si ya ha finalizado, pulsar el boton volver para
seleccionar el siguiente paso del proceso de tramitacion

PAGINA 2:

Rellene los datos correspondientes a la estancia que solicita. Si no tiene centro de destino
identificado, ni carta de acogida del centro, seleccione “no” en el desplegable, pulse guardary

pase a la siguiente pagina.

Estancias profesionales europeas para docentes (convocatoria 2021/2022)

Cédigo solicitud: EPD22/00007

(*)Datos de caracter obligatorio
Guardar

Indice de la solicitud < Anterior 1 |2 3 4 Siguiente >

Datos de la estancia que solicita

En esta convocatoria |a duracion de |a estancia sera de DOS SEMANAS

Pais de destino
Pais (*) G

Idioma que acredita (*) d

¢Tiene centro de destino identificado y carta de acogida del mismo? (*): Ayuda 2]
No v

En caso de haber contestado “Si” a la pregunta anterior, pulse el boton "Afadir informacion” : Ayuda (2]
Centro de destino si se tiene identificado | v | Ahadir informacion

Indice de la solicitud < Anterior 1 2 3 4 Siguiente 3>

Guardar

En el caso de tener centro de destino identificado y carta de acogida del mismo, debera

”m
|

seleccionar “Si” y a continuacién seleccionar la opcidon en el desplegable “centro de destino si se
tiene identificado” y pulsar en “afiadir informacion”. Se le abrira el siguiente cuadro para rellenar
con la informacidn acerca de su centro de destino. Una vez cumplimentado, pulse guardar y

continde en la pagina siguiente.
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Tiene centro de destino identificado y carta de acogida del mismo? (*): Ayuda @
Si v

En caso de haber contestado "Si” a la pregunta goledor o g2l boton “Afiadir informacién® : Ayuda 2]
Centro de destino si se tiene identificado | ~
Centro de destino si se tiene identificado Eiminar

Estos datos sélo se cumplimentardn si se tiene identificado el centro de destino y la carta de acogida

Nombre del centro (*)

Nivelles educativos que imparte (*) b

Especifique nivel educativo en caso de haber
seleccionado 'Otros’

Tipo de centro : a

Especifique tipo de titularidad en caso de
haber seleccionado 'Otros”:

Direccidn postal (*)

Localidad (*):

Pais (") bl
Persona de contacto (%)

Responsable del centro

Correo electrénico de contacto (*)

u_m

Si por error marca “si” y pulsa el botén “afiadir informacién” pero no tiene centro, tendra que

pulsar el botdn “eliminar” para que se borre el campo de los datos del centro manteniendo la

“u_

opcion “si”. Una vez eliminados, ya podra cambiar la opcidn a “no” y guardar.

----- tro de destino identificado y carta de acogida del mismo? (*): Ayuda 7]
Si |V
En caso de haber contestado "Si" a la pregunta anterior, pulse el botdn "Afiadir informacidn™ Ayudae
Centro de destino si se tiene identificado | v | Anadir informacion

Centro de destino si se tiene identificado

Estos datos sdlo se cumplimentaran si se tiene identificado el centro de destino y la carta de acogida

Nombre del centro (*):
Nivelles educativos que imparte (") L

Especifique nivel educativo en caso de haber
seleccionado 'Otros’

Tipo de centro : b

Especifique tipo de titularidad en caso de
haber seleccionado "Otros’

Direccién postal (*)

Localidad (%)

Pais (). >
Persona de contacto (*)

Responsable del centro :

Correo electrénico de contacto (%)

PAGINA 3

A continuacién, debera adjuntar cada uno de los documentos requeridos (marcados con un
asterisco) en el apartado de Requisitos.

Para adjuntar los archivos, deberd pulsar en el botén “Navegar” y seleccionar el archivo deseado.
Es importante que pulse el botdn de guardar cada vez que suba un archivo en esta pagina. Una
vez adjuntados cada uno de los documentos requeridos, pulse guardar y continde con la pagina

siguiente.
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Documentacion en formato electronico
Requisitos Ayuda @

1.- Copia del titulo administrativo o, en su caso, del Boletin Oficial del Estado en el gque aparezca su nombramiento como funcionario/a de camrera En caso de
e Ultimo, debera adjuntarse |a resolucion completa de nombramiento y destacarse el nombre de la persona candidata. (*): Ayuda (2]
Ningun ficheiro seleccionado

2.- Copia del titulo universitario por el que accedié a la funcién piblica docente (*): Ayuda @

Navegar... | Ningdn ficheiro seleccionado
3.- Copia del documento que acredite el nivel de competencia linguistica establecido en el punto 4 de esta convocatoria. Este requisito debera acreditarse con
cualquiera de los documentos justificativos especificados en el anexo L (*): Ayuda [2]

Navegar...  Ningun ficheiro seleccionado.
4.- Certificado del centro seguin modelo del anexo Il o documentacién acreditativa correspondiente a la excedencia por cuidado de familiares, por violencia de
género o por violencia terrorista. (*): Ayuda @

Navegar...  Ningun ficheiro seleccionado.

En el apartado de méritos deberd adjuntar todos aquellos de los que disponga y sean
pertinentes. Pulsando en los botones de ayuda, se abrird una nueva ventana donde le
informaran del peso maximo de los archivos a adjuntar (5MB) y los formatos admitidos. Para
incorporar varios documentos en un mismo apartado debera escanearlos en un unico pdf o

comprimirlos para obtener un Unico archivo comprimido del tipo zip. o rar.

Méritos Ayuda @

1. Reingreso al servicio activo - Ayuda (2]
Navegar... = Ningun ficheiro seleccionado.
2. Servicios prestados - Ayuda @
Navegar._.  Ningun ficheiro seleccionado
3. Actividades de formativas
3.1 Cursos - Ayuda @
Navegar..  Ningun ficheiro seleccionado
3.2 Grupos de trabajo 0 seminarios (coordinacion y/o participacion) : Ayuda (7]
Navegar . Ningun ficheiro seleccionado
3.3 Ponencias : Ayuda @
Navegar.. = Ningun ficheiro seleccionado

4. Proy d ivos

P

4 1Erasmus+ (Asociaciones estratégicas KA2) - Ayuda (2]
Navegar.  Ningun ficheiro seleccionado

4 2 Sellos Nacionales de calidad eTwinning - Ayuda (7]
Navegar . Ningun ficheiro seleccionado

5. Méritos académicos

5.1 Doctorado : Ayuda (2]
Navegar.  Ningun ficheiro seleccionado

5.2 Master - Ayuda @
Navegar.. | Ningun ficheiro seleccionado

5.3 Titulo oficial de Grado, Licenciatura, Ingeniernia, Arquitectura, Diplomatura, Ingenieria Técnica, Arquitectura Técnica, Técnico Superior, Titulo Superior o titulo
dedlarado leg: ite, distinto al para el ingreso en el cuerpo desde el que se participa en esta convocatoria. | Ayuda (2]
Navegar._. = Ningun ficheiro seleccionado.

54 ( al aci como req en la convocatoria) : Ayuda @
Navegar..  Ningun ficheiro seleccionado.

6. Carta de invitacion - Ayuda @ Navegar.. = Ningun ficheiro seleccionado
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Sabra que lo ha subido correctamente cuando pulse en el botén guardar en la parte inferior de

la pagina. Una vez realizada esta accidn le aparecera la opcién “Ver fichero” y “Eliminar fichero”.

Méritos Ayuda @

| 3 Verfichero D Eliminar fichero |

2. Servicios prestados : Ayuda ]
3 Ver fichero D Eliminar fichero
3. Actividades de formativas

3.1 Cursos : Ayuda @
< Ver fichero D Eliminar fichero

PAGINA 4:
La ultima pagina es la relativa a las declaraciones responsables y deberd aceptar todas para
poder finalizar con su solicitud. No olvide pulsar el boton de guardar.

CS@mnuias proicsivniaics culopras palra uuocoiines (Lunvocawnia cvc iicves)

Codigo solicitud: EPD22/00007

(*)Datos de caracter obligatorio

Indice de la solicitud < Anterior 12 3 |4

Declaraciones

Declaracion r

P

Estar al comriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social (*) Ayuda @
No ser deudor por resolucion de procedimiento de reintegro a Ia Administracion (*):

No ser beneficiario de otra ayuda o beca , prt de i Admini: i o Entes pu opi 2 il ] 0s, para la misma
finalidad. (*)

No encontrarme incurso en alguna de las circunstancias previstas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones, ni ser

deudor por reintegro de subvenciones en los términos previstos en articulo 25 del Reglamento de dicha ley aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de

Julio. (*)

Resto de declaraciones

Que acepta las bases de la it ,norma ladora del p it niento, que se compromete a cumplir y que formula esta solicitud en los
términos previstos en la misma (*)
Que son dertos los datos que ha incorporado en los apart: de esta y las circy en ellos declaradas. (De resultar probado que

no son ciertas las circunstancias declaradas, el interesado/a podria incurrir en responsabilidad por falsedad u ocultacién) (*):

Que tiene conocimiento de los compromisos que comporta la aceptacion de un puesto en virtud de Ia movilidad profesional a la que se refiere |a presente
I .y que se promete a no ir pirio y a cumplir sus funciones en el mismo en los té p enla ™)

Indice de la solicitud & Anterior 12 3 |4
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4. PRESENTACION DE LA SOLICITUD
Una vez cumplimentada toda la solicitud y guardada, procedemos a utilizar la opcién Presentar

solicitud. Para ello, pulse sobre “Volver” en la parte superior derecha de la pantalla:

nformeoion sonvozatons M ©impnimir borrader B @ voiver @ Gestionar noigencia @ Cerrar cecion

Mensaes Carrar mensajes.
» ACCION de guargar realizada comectameanta. Fara continuar puade seguir cumplimentando (3 socRud. O &l ya ha finallzado. pulsar &l botdn volver para
selaccionar & sigulente paso del process de ramitacion

Estancias profesionales europeas para docentes (convocatoria 2021/2022)
"Ostas Se cardler Coigaterie

Guardar

Indice de la solicitud Anterior 123 |4

En la nueva pagina, pulse sobre “Presentar solicitud” bajo el cuadro azul de sintesis de los datos

de su solicitud:

nformaocion sonvocatoria ﬁ 0 Gectionar moicencia O Cerrar cesion

Estancias profesionales europeas para docentes (convocatoria 2021/2022) w 2558

Fase actual - Pragentasion Plazo

Nueva solicitud

NOmero total o2 eolicitudes: 1

-

Coamgo solicitud Estado: En bomagor
Fecha creacion: 02/03:2021 10:01:57 Facha confirmacion:

Facna registro: Fecha Uitima modiNicaclon: 02032021
Observacicnes

© Ver solicitud Modificar solicitud  © Ensﬂtar nollcltudl © Ver historico

Recuerde que podra acceder al tramite cuantas veces desee, pero si desea modificar la solicitud
deberd pinchar en la opcion “modificar solitud”, pues en la opcién “ver solicitud” solo podrd

verla sin realizar ningln cambio.
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Finalice y presente su solicitud al pulsar en el botén “Presentar solicitud” que se muestra a

continuacion:

Estancias profesionales europeas para docentes (convocatoria 2021/2022)

Cadigo solicitud: EPD22/00007
(*)Datos de cardcter obligatorio

Presentar solicitud

La presentacion de la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accion
pulse sobre el botén "Presentar solicitud™. Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente™ para desplazarse por el formulario. Para cancelar la
accion, pulse sobre el botén "Volver”

| Presentar solicitud |

L

Si todo es correcto podra ver el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensajes Cerrar mensajes. £3

* Resumen digital 6e664a8430c03b4776a29256b1da80f71bf49825¢022512b668fcbf566ac079b
¥ Para mayor informacién pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado™

jolicitudes

Como proceder
» Con esto finaliza el proceso de presentacién de su solicitud.

Para continuar con su tramitacion pulse el boton| Voiver

En la pagina de sintesis de datos, su solicitud habra pasado del estado anterior “En borrador” a

“Presentada”, con lo que habra finalizado el proceso de presentacidn de su solicitud.

> Ssolicitante: —
Codigo solicitud: FRED42/0/ | Estado: Presentada | t
Fecha creacion Fecha confirmacion
Fecha registro Fecha ultima modificacion
Observaciones

© Versolicitud @ Ver historico @ Solicitar paso a borrador

5. SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD
A través de la Sede, los solicitantes podran hacer un seguimiento del estado de su solicitud, y en
caso de que la Administracidn estime que sea necesario completar o subsanar algin aspecto de
la misma, se comunicara con ellos mediante notificacidn por comparecencia. Esta notificacion
ird acompafiada de correos electrénicos de cortesia enviados a la direccién suministrada en su

solicitud, por ello debera cerciorarse de que su direccién de correo es la de uso habitual.
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Si surge algun problema en la realizacién de la solicitud, la persona solicitante puede realizar
directamente una incidencia relativa a la solicitud a través de la opcién “Gestionar incidencia”

gue se encuentra en la parte superior derecha.

Informacion convocatoria [ © Imprimir borrador T g Volver |@ Gestionar incidenciay @ Cerrar sesién

Estancias profesionales europeas para docentes (convocatoria 2021/2022)

Cédigo solicitud: EPD22/00007

La incidencia se abrird como una nueva solicitud. Tendrd que pulsar el botén “nueva

incidencia”, completar los datos y pulsar el botén “terminar”.

Para cualquier problema o consulta sobre este tramite, tanto administrativa como de uso de la

aplicacidn, utilice el enlace Ayuda general.
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