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I. Convalidación de estudios universitarios a través de la agencia WES 

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACIÓN DEL INFORME DE CONVALIDACIÓN ACADÉMICA 

(CREDENTIAL REPORT) DE LA AGENCIA WES  

(WORLD EDUCATION SERVICES) 

 

Importante información previa 

 

Una vez seleccionado, su asesor de referencia le informará sobre si su estado requiere el informe realizado 

por la agencia WES (World Education Services).  En primer lugar, conviene recordar que WES sólo emite 

convalidaciones basadas en los siguientes documentos enviados directamente a esta organización por un 

asesor técnico del Ministerio de Educación y Formación Profesional (MEFP) en Estados Unidos: 

- Titulaciones universitarias: Diplomado, Licenciado, Grado, Experto, Máster, Doctor 

- Cursos/estudios universitarios, finalizados o no, conducentes a cualquiera de los títulos expresados arriba  

- Certificado de Aptitud Pedagógica (CAP) 

- Estudios Superiores de Enseñanzas Artísticas 

- Estudios de Grado Superior de Formación Profesional 

Todos los títulos que se vayan a certificar deberán ir acompañados obligatoriamente por su correspondiente 

certificación académica oficial. Además, todos los documentos aportados deberán estar traducidos al inglés 

(no oficial, realizada por el propio profesor). En el caso de los títulos de Máster, no incluirlos si no se dispone 

de certificación académica de notas. 

Desde la Consejería de Educación en EE. UU. solamente podemos validar la documentación de universidades 

españolas. Las titulaciones o certificaciones académicas de universidades extranjeras deberán ser enviadas 

directamente desde le universidad de origen a WES por el procedimiento que establezca la agencia. El 

profesor deberá ponerse en contacto directamente con WES para realizar esta parte de la tramitación. 

No se deben adjuntar certificados de actividades de formación del profesorado, programas de formación 

continua de sindicatos, universidades, etc., certificados de Escuelas Oficiales de Idiomas o conservatorios (a 

no ser que sea el Título de Grado Superior de Música), certificación DECA, títulos de funcionario de carrera 

etc., ya que no se tendrán en cuenta. Tampoco certificaciones de experiencia laboral. 

WES requiere traducciones literales. Las calificaciones de Aprobado, Notable, Sobresaliente, Matrícula de 

Honor o Suspenso (o sus equivalentes en las lenguas cooficiales de España) no pueden traducirse como A, 

B, C, D or F (estas son traducciones interpretativas, no son traducciones literales). 

 

Propuesta de traducciones de calificaciones (realizada por WES):  

https://www.wes.org/
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Suspenso Aprobado Notable Sobresaliente Matrícula de Honor 

Failed Approved Remarkable Outstanding With Honors 

 

 

 

Acreditación académica: 

Certificación Académica Personal:  Personal Transcripts 

No presentado:  No show 
Convalidado:  Transferred 
Título de Bachiller:  High School Diploma 
COU:  University Orientation Program 
Título de Licenciado:  Bachelor’s + Master’s Degree (in English Philology, etc.). 
Diplomatura o Grado:  
Especialidad:  

Bachelor’s Degree (in Elementary Education, etc.) 
Major: Foreign Language, Early Childhood, etc. 

Máster:  Master´s Degree (in Secondary Education, Teaching Spanish 
as a Second Language, etc.) 

Doctorado:  Ph.D. (in Physics, etc.) 
CAP:  Graduate Certificate in Secondary Education 

 

1. REALIZACIÓN DE LA SOLICITUD EN LÍNEA: 

El registro y la solicitud se hace desde la plataforma online WES a través de las siguientes páginas: 

MY ACCOUNT: 

1. NEW APPLICANTS 

2. APPLY NOW 

3. COUNTRY 

4. PERSONAL INFO 

5. LOG IN 

MY APPLICATION: 

6. PURPOSE OF EVALUATION AND U.S. STATE 
OF APPLICATION 

7. ADD CREDENTIAL 1 
8. ADD CREDENTIAL 2, 3 
9. NEXT 
10. RECIPIENTS 1 AND 2 
11. EVALUATION PACKAGE: WES BASIC $160.00 
12. DELIVERY OPTION: STANDARD $7.00. 

13. REVIEW APPLICATION 1 

14. REVIEW APPLICATION 2 

15. COMPLETE AND SUBMIT: $204.00 

http://wes.org/
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Fig. 1: Comenzar el registro en el sistema WES 

 

 

 

Fig. 2: Comenzamos la solicitud. 

 

 

 

 

 

 

 

http://wes.org/
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Fig. 3, 4 y 5: Verificamos nuestra dirección de correo electrónico

 

 

v 
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Fig. 6: Creamos nuestra cuenta con nuestra información personal de contacto y claves. IMPORTANTE: 

incluir los 2 apellidos en Last (Family) Name. Recomendamos NO utilizar tildes. 

 

  

v 
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Fig. 7: Finalizamos el registro. En el desplegable podemos marcar WES Website 

 

 

Fig. 8: Si ya disponemos de cuenta o queremos acceder posteriormente, lo haremos a través 

de la pestaña Log in  

 

  

v 

https://applications.wes.org/createaccount/login/login
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Fig. 9: Elegimos la finalidad de nuestra evaluación (Professional License) el tipo de 

licencia (Education Related Fields) y el estado de Estados Unidos  

 

 

Fig. 10: Incluimos nuestras titulaciones académicas o estudios universitarios o de FP de 

Grado Superior (credentials). 

 

 

v 
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Fig. 11: Añadiremos cuantas titulaciones y estudios adicionales de FP superior, 

diplomaturas, grado, licenciaturas, máster, CAP, doctorado etc. dispongamos y deban 

constar en el informe de convalidación. 

 

Fig. 12: Una vez consignadas todas la titulaciones y estudios para las que solicitamos 

evaluación, continuamos. 

 

v 
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Fig. 10, 11 y 12: Incluimos los destinatarios y dirección del informe. 

Destinatario 1: (Recipient 1: you) El profesor solicitante. 

Destinatario 2: (Institution receiving your report) asesor del MEFP de referencia en el 

estado correspondiente. 

 

¡MUY IMPORTANTE!: es imprescindible que en Destinatario 2 pongamos en Institution 

and Company Spanish MOE (MINISTRY OF EDUCATION) Visiting Teacher Program, 

seleccionemos el estado correspondiente y escribamos el nombre y apellidos del asesor 

de referencia de ese estado. 
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Escoger Standard Delivery: $10. 
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Fig. 13: Marcamos WES BASIC y SELECT $163. 
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Fig. 14, 15 y 16: Repaso de la solicitud. Confirmación de datos de envío y de pago. 
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2. ENVÍO DE LA DOCUMENTACIÓN AL ASESOR: 

Una vez completada la solicitud en línea de WES, y cuando se disponga del número de referencia 
que se genera, el profesor deberá enviar directamente al asesor a cargo de su estado, mediante 
el procedimiento que establezca, la documentación acreditativa de titulación universitaria 
escaneada en formato pdf. Es imprescindible que el escaneo de la documentación se realice en 
formato pdf, en color y sea perfectamente legible (evítense formatos de foto o aplicaciones de 
escaneo en dispositivos móviles). WES no acepta copias en pdf superiores a 5 MG, por lo que si 
el documento supera ese tamaño puede reducirse mediante una aplicación que comprima 
archivos en pdf como, por ejemplo, ilovepdf. 

Debe enviarse UN ÚNICO documento PDF con documentación relativa a la titulación 
universitaria que se incluyó en la solicitud on line en el siguiente orden: 

1. Copia legible del Título universitario por las dos caras + su correspondiente traducción 
al inglés 

2. Copia legible de Certificación académica (de notas) correspondiente al título 
universitario (punto anterior) sellada o firmada digitalmente + su correspondiente 
traducción al inglés 

3. Profesorado de Secundaria: Copia legible del Título de Máster en Secundaria o CAP + 
traducción al inglés 

4. Copia legible de Certificación académica (de notas) correspondiente al título de Máster 
en Secundaria o CAP (punto anterior) sellada o firmada digitalmente + su 
correspondiente traducción al inglés (si bien algunos títulos de CAP no incluyen dicha 
certificación académica) 

Si se dispone de títulos universitarios adicionales hay que seguir el mismo orden que en el 
apartado anterior. También se pueden incluir certificaciones académicas de estudios 

https://www.ilovepdf.com/compress_pdf


PROFESORADO VISITANTE EN ESTADOS UNIDOS –  INSTRUCCIONES SOLICITUD EVALUACIÓN WES  
 

 

universitarios no finalizados y para las que, por tanto, no se presenta su correspondiente título 
universitario. 

LAS TRADUCCIONES AL INGLÉS NO TIENEN QUE SER JURADAS, LAS PUEDE REALIZAR EL PROPIO 
INTERESADO. 

NOMBRE DEL ARCHIVO: 

Se debe nombrar este archivo de titulación universitaria para WES de la siguiente manera: 
Número de referencia WES + APELLIDOS + Nombre (Ejemplo: 
334567_GARCIA_MARTINEZ_Jose). Se ruega no usar tildes. 

Una vez recibida y revisada la documentación, el asesor de referencia la remitirá, a su vez, a 
WES, quien la adjuntará al expediente que el profesor habrá iniciado ya en la web y que se 
explica detalladamente en el apartado anterior. Si toda la documentación está en regla, el 
profesor y su asesor de referencia recibirán los originales del informe de convalidación 
(Credential Report) solicitado en aproximadamente 2 ó 3 semanas. 

El profesor NO DEBE ENVIAR LAS COPIAS DIRECTAMENTE A WES.  

 

 


