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INFORMACIÓN DEL PROCEDIMIENTO Y ACCESO A SEDE ELECTRÓNICA 

 

1. Requisitos de acceso e identificación:  

Los medios disponibles en Sede Electrónica para el acceso a la aplicación y nuestra 

identificación en la misma son: 

- DNI electrónico o certificado electrónico  

- Clave Pin (requiere registro previo) 

- Clave Permanente (requiere registro previo) 

 

Enlaces de interés:  

Obtención de certificado electrónico 

Información general certificados electrónicos-descarga PC 

Registro Cl@ve (Clave Pin y Clave Permanente) 

Activar Cl@ve Permanente 

Registro presencial Cl@ve 

¿Qué es Cl@ve? 

 

Nota muy importante: aunque podrá acceder a la aplicación del programa PEP con los 

requisitos anteriores, no podrá firmar ni registrar su solicitud mediante la utilización de 

estos medios: 

- Clave Pin sin registro presencial en oficina o sin certificado electrónico 

- Clave Permanente sin registro presencial en oficina o sin certificado electrónico 

Los extranjeros que deseen solicitar esta evaluación deberán obtener un NIE y un 
certificado electrónico. A tal efecto, deberán dirigirse al Consultado de España en su país.  

Requisitos de firma y registro de la solicitud 

La nueva aplicación para este procedimiento, cuyo uso se explica en este manual de usuario, es de utilidad solo 

para las solicitudes de evaluación presentadas a partir del 25 de octubre de 2018. 

Todas las solicitudes presentadas con anterioridad podrán consultar el estado de su evaluación en la antigua 

aplicación y recibirán las comunicaciones y resolución del procedimiento en papel a través de correo certificado.  

Enlace: Antigua aplicación (solo CONSULTA para solicitudes presentadas con anterioridad al 25 de octubre de 

2018) 

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/_comp_Consultas_informaticas/Categorias/Firma_digital__certificado_o_DNIe__y_sistema_Cl_ve_PIN/Certificados_electronicos/Certificados_electronicos.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
http://clave.gob.es/activar
http://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-puedo-registrarme.html
http://clave.gob.es/clave_Home/clave.html
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/ServiciosAlCiudadano/Documents/Registromatricula.pdf
https://www.educacion.gob.es/evalaneca/
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2. Accederemos a la nueva aplicación a través de la Web del Ministerio de Ciencia, 

Innovación y Universidades: http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/, en la 

sección de Universidades y, por último, en Profesorado Universitario. 

Dentro de άTitulados universitarios y personal docente e investigador (PDI)έ, 

encontraremos άEvaluación para la contratación del profesorado universitarioέ. En esa 

página Web hay multitud de información que puede ser de gran ayuda a la hora de 

rellenar la solicitud, recuperar el currículum de la aplicación antigua, normativa o 

contactos para incidencias técnicas o dudas. 

  
3. Para aquellos que ya tengan guardados los datos de su currículum en la aplicación antigua, 

Ŝǎ ŎƻƴǾŜƴƛŜƴǘŜ ƭŜŜǊ Ŝƭ άaŀƴǳŀƭ ŘŜ ǳǎǳŀǊƛo para la recuperación del curríŎǳƭǳƳέ, señalado 

en la imagen.  

4. Entraremos a través del άAcceso al servicio online (aplicación nueva)έ, también señalado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/
http://www.ciencia.gob.es/portal/site/MICINN/menuitem.7eeac5cd345b4f34f09dfd1001432ea0/?vgnextoid=3a00b577496b4610VgnVCM1000001d04140aRCRD
https://sede.educacion.gob.es/sede/filtrosso/loginint.jjsp?sso=S&idConvocatoria=1132
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5. Otra vía de acceso es a través de la Web de Ministerio de Educación y Formación 

Profesional: http://www.mecd.gob.es/redirigeme/?ruta=/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. A continuación deberemos seguir el siguiente camino: Servicios al ciudadano-Catálogo de 

trámites y servicios-Para profesorado, investigadores y titulados universitarios-Profesorado 

de enseñanzas universitarias, investigadores y con titulación universitaria-Programa PEP.  

 

 

 

 

 

 

 

7. EƴǘǊŀǊŜƳƻǎ ŀ ǘǊŀǾŞǎ ŘŜƭ άAcceso al servicio onlineέΦ 

8. Accederemos a Sede Electrónica a través de los medios disponibles en Sede Electrónica. 

Requisitos de acceso e identificación. 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.mecd.gob.es/redirigeme/?ruta=/
http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/educacion/profesorado/profesorado-universitario/pep.html
https://sede.educacion.gob.es/sede/filtrosso/loginint.jjsp?sso=S&idConvocatoria=1132
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9. Una vez que hayamos accedido a través de uno de los métodos de identificación, si no 

estamos previamente registrados en Sede Electrónica, debemos incorporar los datos 

necesarios para el registro completo en la Sede electrónica del Ministerio y, tras aceptar, 

entraremos en Sede con nuestro certificado y trabajaremos con el nivel acreditativo 

correspondiente. 
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10. Debemos abrir el PDF Ŏƻƴ ƭƻǎ ά5ŀǘƻǎ ŘŜ ǎǳ ǊŜƎƛǎǘǊƻέ ȅ ŎƻƴǎŜǊǾŀǊ ƭŀ ŎƻƴǘǊŀǎŜƷŀ ǉǳŜ Ŝƴ Şƭ 

aparece, y a continuación Confirmar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. En el caso de tener alguna incidencia en el trámite de acceso a Sede Electrónica, debe 

notificarlo a través de este enlace: 

άLƴŎƛŘŜƴŎƛŀǎ ǘŞŎƴƛŎŀǎέ 

 

 

 

 

  

 

https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede/solucionador-problemas/incidencias-tramite.html
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CREACIÓN DE LA SOLICITUD 

 

1. Una vez que hayamos entrado en Sede Electrónica, habrá que acceder al trámite concreto 

ά9ǾŀƭǳŀŎƛƽƴ ǇŀǊŀ ƭŀ ŎƻƴǘǊŀǘŀŎƛƽƴ ŘŜƭ ǇǊƻŦŜǎƻǊŀŘƻ ǳƴƛǾŜǊǎƛǘŀǊƛƻ όtǊƻƎǊŀƳŀ t9tύέ (podemos 

hacer una búsqueda del mismo) y pulsaremƻǎ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά!ŎŎŜǎƻ ŀƭ ǘǊłƳƛǘŜέ. 

 

2. Si ya teníamos introducido nuestro currículum en la aplicación antigua, nos da la opción de 

recuperarlo dependiendo de si:  

1) El NIF o NIE estaba registrado previamente en la aplicación antigua: se comprobará si se 

ha identificado con certificado electrónico. En el caso de que se haya identificado con 

certificado electrónico se le permite el acceso sin más comprobaciones. En caso contrario, 

la primera vez que accede se le solicita la contraseña con la que se registró en el sistema 

antiguo. A continuación se muestra la pantalla de verificación de usuario: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) El NIF o NIE no está registrado previamente en la aplicación antigua: en la siguiente 

pantalla se permite crear un currículum nuevo si se trata de un usuario completamente 

nuevo o la posibilidad de recuperar el currículo de la aplicación previa introduciendo la 

identificación de la aplicación antigua. 
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3. Crearemos un nuevo currículum si no estábamos registrados en la aplicación anterior o 

recuperaremos el currículum anterior. 

4. Una vez ya en la aplicación, introduciremos y comprobaremos nuestros DATOS 

PERSONALESΣ ǎƛƴ ƻƭǾƛŘŀǊ ŘŀǊƭŜ ŀ άDǳŀǊŘŀǊέ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŀǊΦ 

 

 

  

 

 

  

 

 

GARCÍA 

GARCÍA 

MARÍA 

xxxxxxxxx 

00/00/0000 

MAYOR 

000000000 

mariagarciagarcia@garcia.garcia 
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5. En la columna de la izquierda, veremos que bajo los DATOS PERSONALES se encuentra MIS 

SOLICITUDES. Ahí nos recuerda los tipos de solicitudes que podemos encontrar (F.1. 

Profesor contratado doctor, F.2. Profesor ayudante doctor y F.4. Profesor universidad 

privadaύΦ 5ŜōŜƳƻǎ ƭŜŜǊ ƭŀǎ bƻǘŀǎ ȅ ƳŀǊŎŀǊ ά!ƷŀŘƛǊέΦ 

 

 

 

 

 

 

 

6. En el siguiente paso, podremos elegir la finalidad de la evaluación, añadir los Datos del 

doctorado (este requisito es obligatorio) y la fecha de homologación en caso de títulos 

extranjeros. También será obligatorio seleccionar un campo en el Área de conocimiento y 

se podrá especificar la situación profesional. Una vez completo, tenemos que dar el 

ŎƻƴǎŜƴǘƛƳƛŜƴǘƻ ǇŀǊŀ Ŝƭ ǘǊŀǘŀƳƛŜƴǘƻ ŘŜ ƴǳŜǎǘǊƻǎ Řŀǘƻǎ ȅ άDǳŀǊŘŀǊέΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MINISTERIO DE EDUCACIÓN Y FORMACIÓN PROFESIONAL 

DOCENCIA 
00/00/0000 

00/00/0000 




























































