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Y UNIVERSIDADES

Volver

SECRETARIA GENERAL DE
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ENSENANZAS UNIVERSITARIAS

INFORMAMN DEL PROCEDIMIENTACCESO A SEDE ELECTRONICA |

La nueva aplicacion para este procedimientayo uso se edjga en este manual de usuario, es de utilidad g

para las solicitudes de evaluacion presentaalqartir del 25 de octubre de 2018.

Todas las solicitudes presentadas con anterioridad podoirsudtar el estado de su evaluacion en la antig
aplicacion y recibiran las comunicaciones y resolucion del procedimiento en papel a través de correo certifi

Enlace:Antigua aplicaciér(solo COISULTA para solicitudes presentadas con anterioridad al 25 de octub

2018)

1. Requisitos de acceso e identificacion

Los medios disponibles en Sede Electrénica para el acceso a la aplicacion y nuestra

identificacion en la misma son:

- DNI electrénico oertificado electrénico
- Clave Pirfrequiere registro previo)
- Clave Permanent@equiere registro previo)

Enlacesle interés

Obtencion de certificado etdgronico

Informacion genericertificados electrénicedescarga PC
Reqistro Cl@véClave Piny Clave Permanente)

Activar Cl@e Permanente

Reqistro presencial Cl@ve

.0Oué es Cl@ve?

Nota muy importante: aunque podréa acceder a la aplicacidal programa PEBon I

requisitos anterioresno podrafirmar ni registrar su solicitud mediante la utilizacion de

estos medios:

- Clave Pirsin registro presencial en oficina o sin certificado electronico

- Clave Permanente sin registro presencial en oficina o sin certificacmGlEo

Los extranjeros que deseen solicitar esta evaluacion deberan obtener un NIE y un
certificado electronico. A tal efecto, deberan dirigirs€ahsultado de Espafia en su pais

Requisitos de firma y registro de la solicitud
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Calle Torrelaguna, 5852
2802F#MADRID
evalua.profeso@mecd.es


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/_comp_Consultas_informaticas/Categorias/Firma_digital__certificado_o_DNIe__y_sistema_Cl_ve_PIN/Certificados_electronicos/Certificados_electronicos.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
http://clave.gob.es/activar
http://clave.gob.es/clave_Home/registro/Como-puedo-registrarme.html
http://clave.gob.es/clave_Home/clave.html
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/ServiciosAlCiudadano/Documents/Registromatricula.pdf
https://www.educacion.gob.es/evalaneca/
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2. Accederemosa la nueva aplicaciéra través dela Web del Ministerio de Ciencia,

Innovacion y Universidades http://www.ciencia.qob.es/portal/site/MICINN/ en la

seccion ddJniversidadey, por ultimo,en Profesorado Universitario

Dentro de dTitulados universitarios y personal docente e investigador gPDI)

encontraremoséEvaluacion para la contratacion del profesorado universidafim esa

pagina Web hay multitud de informacién que peeder de gran ayuda a la hora de
rellenar la solicitud, recuperar el curriculum de la aplicacibn antigua, normativa o

contactos para incidencias técnicas o dudas.

3. Para aquellos que yanganguardada los datos de su cumillum en la aplicacion antigua,
Sa 02y @SyYyASy(dS f S&pdald tecupeaation digl dudriokt Sosedigdadal N
en la imagen.

4. Entraremos a través déRhcceso al servicio onlifaplicacion nuevd) también sefialado.

ol ®  GOBIERNO MINISTERIO
'Y DEESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
1 ) 1 ¥ UNIVERSIDADES

constituc=én

Espariol English Catala Euskera Galego Valencia

vy f @ o @

Inicio Ministerio Ciencia Innovacion Convocatorias

& Estas en: Inicio > Universidades > Profesorado universitario > Evaluacion para la contratacidn del profesorado universitario

Universidades ¢S Informacion y

Evgluacjén.para la contratacion del profesorado z Atencion al
universitario Ciudadano

@ Noticias

Sede ]

Programa PEP
Electrénica e )

3 Ensed N - Plazo de presentacién de solicitudes: ABIERTO PERMANENTEMENTE
D' Ensefianzas universitarias

# Ddnde estudiar

= Becas, ayudas, premios y
préacticas en empresas y
organismos

= Gestidn de titulos universitarios

® Referencia legislativa

> Preguntas frecuentes

O Profesorado universitario
» Becas y ayudas
= Acreditacion (Academia)

» Evaluacién para la contratacién
del profesorado universitario

= Acceso al servicio online (aplicacion nueva)

NOTA IMPORTANTE: El proximo dia 24 de octubre (miércoles) se publicara en
el BOE la Orden por la que se establece [a obligatoriedad de utilizar medios
electronicos en el procedimiento para la obtencién de la evaluacién de la
Agencia Nacional de Evaluacién de la Calidad y Acreditacion.

Esta orden entrara en vigor al dia siguiente, el dia 25 de octubre, y se pondra
en funcionamiento la nueva aplicacién a través de la cual se gestionaran las
solicitudes, documentacion y notificaciones electronicas para este
procedimiento.

Una vez entre en vigor la orden y en funcionamienteo la nueva aplicacién, no
se podran presentar en registro solicitudes y documentacién en papel. No
obstante, aquellos que hayan presentado en registro la solicitud antes de la
entrada en vigor de la orden ministerial, continuaran su tramite como hasta
ahora.

__= Manual de usuario para la recuperacion del curriculum —

“ Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

S ESTUDIAR
‘amESPANA
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5. Otra via de acceso es a través de la Web de Ministerio de Educacién y Formacion

Profesionalhttp://www.mecd.gob.es/redirigeme/?ruta=/

% # ——
I hetp /v mecd gobies/redirigeme/Trutes/ 4 - D = G || I redrigeme - Ministerio de E-. X |
1 2 cosEANG  MNaTEMO sTINO.
T DM OfIucAcOn oraaTm
AN TICRMAGON PORSONAL Y DPORTE

constitucsén

Bienvenido, ¢a qué Ministerio quieres ir?
.

MINISTERIO DE ! d MINISTERIO DE

ON Y D CULTURA Y DEPORTE

6. A continuacién deberemos seguir el siguiente camBervicios al ciudadar@atalogo de

tramites y servicioPara profesorado, investigadores y titulados universitdiadfesorado

de ensefanzas universitarias, investigadores y con titulacion univer$tragrama PEP

mw EEWCLEERGIGELENY Prensa |Educacion| Cultura | Deporte Buscar

Ud. esta aqui: » Inicio » Servicios al ciudadano b Catalogo de tramites y servicios » Educacién b Para titulados b Pi de
i con titulacion » gl PEP

Servicios al ciudadano . e . . .
Evaluacion para la contratacién del profesorado universitario.

¥ Informacion administrativa

w Catalogo de tramites y Programa PEP
servicios

» Comunes < Volver

b Educacién ® Acceso al servicio online

b Cultura Plazo de presentacion de solicitudes: ABIERTO PERMANENTEMENTE
b Deporte @
» Registros

® Acceso a la solicitud B8 (aplicacion antigua, SOLO CONSULTA)

7. B/ (NI NBY2 & AccefioMlséhdei onRéed &

8. Accedeemosa Sede Electronicatravés de los medios disponibles en Sede Electrénica.

Requisitos d acceso e identificacion.

i == cl@ve
3
Elija el método de identificacion
Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le aul de forma transp:
@ 3
»
DNile / Certificado Ci@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE

electrénico

Acceder > ) (Acceaer \) (Accedev ) ( Acceder )
(Foei= s \Jeeeter ” | ool

Para usario es necesario Para usario es necesario
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9. Una vez que &iyamosaccedia a través de uno de los métodos de identificacigingo
estamos previamente registradoen Sede Electronicadebemos incorporar los datos
necesarios para el registro completo en la Sede electrénica del Ministerio y, tras aceptar,
entraremos en Sede conuastro certificado y trabajaremos con el nivel acreditativo
correspondiente.

Registro

Paso 1: Rellene el formulario Paso 2

*Datos de carscter obligatonio

= DATOS DEL USUARIO

*Nombre:

Segundo apellido:

*Idioma:  |Castellano

*Tipo documento : DN
Nedocumento: [EEEEER 0|

) Este identificador se utilizaré como usuario de acceso a la Sede electrdnica.

*Correo electronico _ |
"Teléfono mobvil El

& Elcorreo electrdnico y el teléfono mawil se util sn para recibir relativas a los trémites.
i en ests sade !

= DECLARACIONES

[ "Declaro que los dstos que figuran en |a solicitud de registro son ciertos, asumienda en caso contrario, lss responssbilidades que pudieran derivarse de su inexactitud y
sutorizando al Ministeric de Educscién y Formacién Profesional Is consults de los mismos en el Sistems de Verificacién de Dstos de Identidad de Is Direccién Geners
de Is Palicia.

[ "Doy mi consentimiento

Informacitn importante

Al firmar ests peticion quada establecido que usted presta su consentimiento expreso a i de sus datos p I Les, antes de firmar, |s informacidn basica

Informacitn basica
Los datos personzles recogidos serdn incorparsdos en el registre de actividades de tratamiento del Ministerio de Educecién y 5 SEDE
ELECTROMICA en cumplimiento del Reglamento Genersl de Proteccidn de Datos:

Responsable del tratamiento: Subsecretaria de Educacion y Formacion Profesional

Finalidad: Registro de los ciudadanos en |a sede electrdnica del Ministerio, para reslizar trémites electronicos de los que el ministerio es competente, comprendiende
todo el ciclo del trémite administrativo

v L ion: C to del y orden EDU/247/2010, de 12 de abril por la que s crea y regula el registro lectrénico del Ministerio de Edusasidn v
Formscién Profesions

Destinatarios: Mo estan previstos

Derechos: Acceso, rectificacion, limitacion del tratamiento, portabilidad de los datos. oposicion y a no ser objeto de decisiones individuslizadas

Declero que he lefdo |2 INFORMACION BASICA referente a los derechos s ejerciiar. Pusde consultar Iz informacién adicional y detallada scbre proteccion de datos en
enlace:hitps:izade ob esiregistro-slectronico/proteceion-dato:
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ddz NBIAalGNRE @

Q

(&)

[a=N
N
QX
¢
(p))

10. Debemos abrir ePDFO2 Yy 2 &
aparece, y a continuacion Confirmar.

Registro

Pasc Paso 2: Verifique sus datos

Compruebe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que seran los mismos para cualquier tramite de la sede electronica del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional

La contrasefia es muy importante para posteriores tramites, por lo que es conveniente que la conserve. En el fichero que puede usted visualizar a continuacién aparece ese dato

Conviene que lo anote, guarde o imprima_
® Datos de su Registro

Si esta conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrado. Pulse volver para modificarlos
Informacion del usuario:
* Nombre: -

» Primer apellido:
» Segundo apellido:
Informacién para el acceso al sistema:

Informacion para la notificacion al usuario:

» correo etectrsnico: NN

b Teléfono mévil:

Confirmar

11. En elcaso de tener alguna incidencia en el tramite de acceso a Sede Electrénica, debe
notificarloa través de este enlace:
GLYOARSHENIEE (SO

Manual deusuario (Programa PEP)

Calle Torrelaguna, 5852

2802F#MADRID 7
evalua.profeso@mecd.es


https://sede.educacion.gob.es/informacion-ayuda/ayuda-sede/solucionador-problemas/incidencias-tramite.html

MINISTERIO DE SECRETARIA GENERAL DE
CIENCIA, NNOVACION UNIVERSIDADES
Y UNIVERSIDADES

SUBDIRECCION GENERAL DE ORDENA
SEGUIMIENTO Y GESTION DE LAS
Volver ENSENANZAS UNIVERSITARIAS

| CREACION DE LA SOLICITUD

1. Una vez que hayamos entrado en Sede Electrohighra que accedeal tramite concreto
G9 @I fdzr OAsy LI NI fF O2y(iNIGF OAsy (poSemosLINR FS4& 21
hacer una busqueda del mismppulsaren2 & f I 2LIOAsy a! 0O0Saz2 |t (NI

E 1% r comwo o Sede electronica
: ¥ FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

— & Acceso al tramite S Refrescar informacion ¥ Volver

Evaluacion para la contratacion del profesorado universitario. (Programa PEP) w &

2. Siya tefamos introducido nuestro cumilum en la aplicacién antigua, nos da la opcion de

recuperarlodependiendo de si

1) EI NIF o NIE estaba registrado paevente en la aplicacibméigua: se comprobara si se

ha identificado con certificado electrénico. En el caso de que se haya identificado con
certificado electronico se le permite el acceso sin mas comprobaciones. En caso contrario,
la primera vez que accede se le solicita la @s#fia con la que se registré en el sistema

antiguo. A continuacién se muestra la pantalla de verificacion de usuario:

Z R, \\ _ IV

Estausted en: » Portada » Educacion

Programa de Evaluacion del Profesorado

© Contacto
Verificacion usuario * Campos obligatorios

Para recuperar los datos de su curriculum, es necesario que introduzca la contrasefia que utilizo cuando lo rellend (este paso sblo es necesario la primera vez que se
accede).

Contraseiia *

Aceptar

2) El NIF o NIE nesté registradgpreviamente en la aplicacion antiguan la siguiente
pantalla se permite crear un curriculunuevo si se trata de un usuario completamente
nuevo o la posibilidad de recuperar el curriculo de la aplicacion previa introduciendo la
identificacion de la aplicacion antigua.
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Esta usted en: ) Portada » Educacion

Programa de Evaluacion del Profesor:

@ Contacto
No se ha encontrado ninguna referencia al usuario actual. Si es un usuario que se ha regi i enel de ion del * Campos obligatorios

profesorado, puede recuperar su curriculum o crear uno nuevo.

Recuperar Curriculum

Para recuperar los datos de su curri es
vez que se accede).

Documento de identificacion * :
Numero * :
Contrasefia * -

Aceptar

Crear nuevo Curriculum

Para crear un curriculum desde el inicio pulse el boton Crear.

Crear

© Ministerio de Educacion. Cultura y Deporte

Aviso legal Accesibilidad

Ml’ IAII-M

3. Creaemos un nuevo curriculursi no estabamos registrados en laliegcién anterioro
recupaaremos el curdulum anterior

4. Una vez ya en la aplicaciomntroduciremos y comprobaremosnuestros DATOS
PERSONALES aAYy 2f GARIFNJ RINI S | Ddz- NRI NE I €

Esta usted en.  Sede clectionica .Tmm Servii

Pr a de Evaluacion del Profesorado
Programa de Evaluacion del P fi

sDatos personales

z

G SN/

Contacto @ Volver
s Mis solicitudes

Datos personales

=Curriculum Datos del solicitante

» i5 -
» ézngéﬂzizc:::estigadura Primer apellido: GARC{A |
» publicaciones cientificas Segundo apellido: GARCIA |
» Ravista Nombre: MARIA |
»Libro Documento de identificacion: [NIF
»Proyectos y/o contratos de N{mero: Ml

investigacion
»Patentes

Fecha nacimiento = -

00/00/0000 | [

»Tesis doctorales dirigidas Sexo * ‘MUJER
»Qbras artisticas Macionalidad * ‘ESPA!{IA |
» Congresos y conferencias
cwentlflca;s. . s Datos de la direccién
»Qtros méritos investigacién
»Experiencia docente Pais *: ‘ESPANA

»Pyestos ccupados y docencia

impartida Provincia * 'MADRID
»Cursos y seminarios

impartidos Giudad * - [MADRID
»Cursos y seminarios recibidos Direccién * ‘CALLE MAYOR

» Elaboracion de materiales

Comunidad auténoma *

‘COMUNIDAD DE MADRID

28025

docentes Caodigo postal * :
¥ Proyectos de innovacion Teléfono de contacto * - 0000®000
» Otros méritos docentes elefono -

»Titulacién universitaria
» Doctorado

»Qtros titulos postgrado
» Ayudas y becas

Correo electronico * -

—)

mariagarciagarcia@garcia.garcii

Guardar

Manual deusuario (Programa PEP)
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5. En la columna de lzquierda, veremos que bajo IBATOS PERSONALES se encugit8a
SOLICITUDE®Nhi nosrecuerdalos tipos de solicitudes que podemos encontr&:rl(
Profesor contratado doctork2. Profesor aydante doctory F4. Profesor universidad

privade) @ 5S0SY2a fSSNIfl & b2GlFa & YINDODFN a! 3FRAN

6. En el siguiente paso, podremos elegir la finalidie la evaluacion, anadir Id&3atos del
doctorado (este requisito es obligatorio)y la fecha de homolgacion en caso de titulos
extranjeros También sera obligatorio seleccionar un campo efireh de conocimienty
se podra especificar laituacion profesionalUna vez completo, tenemos que daf
O2yaSyuAYASy (G2 LI NF St O(NINRIWNESY G2 RS ydzSaidNe

MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION PROFESIONAL

DOCENCIA
00/00/0000

00/00/0000
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